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. POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

Niniejszy regulamin dotyczy organizowania przetargdéw na:

1.

a M b

Roboty remontowe,
Roboty budowlane,
Prace projektowe,
Dostawy materiatow,

Ustugi budowlane i konserwacyijne.

§2

Przetargi przeprowadzane w Spétdzielni organizuje sie w trybie:

1.
2.
3.

Przetargu nieograniczonego,
Przetargu dwustopniowego,
Zapytania o cene.
§3

Przetargi organizuje Zarzad Spoétdzielni na podstawie rocznego planu finansowo -
gospodarczego uchwalonego przez Rade Nadzorcza.

Zaleca sie by przetarg nadzorowato co najmniej dwoch czionkoéw Rady Nadzorczej.

W razie potrzeby w przetargu mogg uczestniczy¢ radca prawny i z glosem doradczym
eksperci powotani przez Zarzad.

ll. OGOLNE ZASADY ORGANIZOWANIA PRZETARGU

§4

Rozpoczecie procedury przetargowej nastepuje na wniosek dziatu dla ktérego bedzie
realizowane zamowienie.

Przed rozpoczeciem procedury przetargowej Zarzgd Spoétdzielni wyznacza sktad komisji
przetargowej ktorej Przewodniczgcym jest cztonek Zarzadu.

Komisja winna sktadac sie z nieparzystej liczby cztonkéw nie mniej jednak niz z 3-ech
0S0b.

Dla kazdego przetargu Zarzad zatwierdza specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

Termin przetargu nalezy wyznaczyc tak, aby miedzy datg obwieszczenia a terminem
przetargu uptyneto co najmniej 14 dni kalendarzowych.

Ogtoszenie o przetargu umieszcza sie w co najmniej jednej gazecie codziennej,
internecie oraz na tablicy ogtoszen w administracji Spoétdzielni.

Zarzad zawiadamia na pismie Przewodniczgcego Rady Nadzorczej o terminie przetargu
na 10 dni wczesniej.
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§5

Dziat wnioskujgcy o ogtoszenie przetargu:

1.

Przygotowuje ogtoszenie, informacje o warunkach zamowienia, zaproszenia do
sktadania ofert, zapytania o cene, wniosek o udziat ekspertow lub biegtych w pracach
komisji przetargowej. Przygotowane dokumenty przedktada do zatwierdzenia Zarzgdowi
Spétdzielni,

2. Wydaje Oferentom informacje o warunkach zamoéwienia, wystawia za nie faktury,

6.

Prowadzi rejestr wydanych informacji o warunkach zamowienia,

Obstuguje wszystkie posiedzenia Komisji Przetargowej w zakresie przygotowania
protokotow,

Sporzgdza ogtoszenie o wynikach postepowania, przedktada je do podpisu Zarzgdowi
Spétdzielni i wywiesza na tablicy ogtoszen,

Informuje Dziat Ksiegowosci o koniecznosci zwrotu wadium.

Ill. DOKUMENTY PRZETARGOWE

§6

Przed przystgpieniem do przetargu Dziat wnioskujgcy o ogtoszenie przetargu winien
przygotowa¢ dokumenty przetargowe $cisle okreslajgce przedmiot zaméwienia.

Dokumentami tymi mogg by¢: dokumentacja techniczna, kosztorys sSlepy, przedmiar lub opis
robét, plany, rysunki oraz opis wszystkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w
ramach umowy. Szczego6towe informacje i wymagania winny by¢ zamieszczone w informacji o
warunkach zamowienia opracowywanej dla kazdego przetargu.

§7

Informacja o warunkach zaméwienia winna zawierac:

1.

© © N o g bk~ w DN

Opis przedmiotu zamowienia,

Forme przetargu,

Termin przetargu,

Opis sposobu przygotowania ofert,

Wykaz dokumentow jakie majg dostarczy¢ wykonawcy i dostawcy,
Wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

Sposab, termin, wysokos¢ wniesienia i zasady zwrotu wadium,
Zasady zabezpieczenia prawidtowego wykonania robot,

Sposdb kontaktowania sie i udzielania informacji dotyczacych przetargu,

10. Oczekiwania zamawiajgcego na temat wymaganego terminu realizacji zaméwienia,




Regulamin
SM”M-P” Tytut: Organizowania przetargéw na prace Nr ewid. R/RN/02

Remontowe, roboty budowlane, prace Strona stron 4 /8
projektowe i dostawy materiatéw i ustug

11. Wymagany termin zwigzania oferta,

12. Zaznaczenie czy mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych ze scistym okresleniem
odpowiednich czesci zamdwienia,

13. Inne wynikajgce ze specyfiki danego przedsiewziecia,
14. Wzér umowy.

§8

Ogtoszenie o przetargu winno zawierac:

1. Organizatora przetargu,

2. Forme przetargu,

3. Okreslenie przedmiotu objetego przetargiem,
4

informacje gdzie i w jakim terminie mozna odebrac¢ informacje o warunkach
zamoéwienia.

§9

Wysokosci wadium ustala sie w wysokosci 5 % przewidywanej wartosci umowy.

V.

1.

1. Wadium winno by¢ wniesione na konto Spétdzielni.

2. Wadium podlega zwrotowi:
a. oferentom ktorzy nie zostali wybrani,
b. wszystkim oferentom w przypadku uniewaznienia przetargu.

3. Wadium przepada na rzecz Spoétdzielni jezeli:
a. oferent ktérego oferta zostata wybrana odmowi podpisania umowy na realizacje
zamoéwienia na warunkach podanych w ofercie,
b. zawarcie umowy stanie sie niemozliwe z winy oferenta,
c. oferent ktérego oferta zostata wybrana przedstawi w ofercie dane nieprawdziwe.

§ 10

1. Oferta winna by¢ ztozona w podwdjnej, zamknietej opieczetowanej kopercie, oraz
zarejestrowana w dniu ztozenia w sekretariacie Spotdzielni (data, podpis).

2. Dokumentacje przetargowg przechowuje Dziat Techniczny w skfadnicy Spoétdzielni przez
okres 5-ciu petnych lat kalendarzowych liczonych od 1 stycznia roku nastepnego.

TRYB | KRYTERIA DOBORU PRZETARGU
§11

Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielania zamowienia.
a. W przetargu nieograniczonym procedura przebiega dwuetapowo,
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b. Pierwszy etap polega na analizie przestanych i zabezpieczonych ofert i wybraniu
kilku potencjalnych wykonawcéw gwarantujgcych solidne i terminowe wykonanie
okreslonych robét lub ustug, uwzgledniajgc parametry ekonomiczne i techniczne
zadania bedgcego tematem przetargu,

c. Drugi etap stanowig negocjacje z wybranymi oferentami majgce na celu uzyskanie
przez Spétdzielnie najkorzystniejszych warunkow.

Prace komisji prowadzone sg bez przerwy. Komisja oraz obserwatorzy opuszczajg sale

posiedzen po rozstrzygnieciu przetargu.

2. Przetarg nieograniczony dwustopniowy

Przetarg nieograniczony dwustopniowy stosuje sie w przypadku, gdy zachodzi

przynajmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci :

a. nie mozna z gory okresli¢ wszystkich szczegdtowych cech technicznych i
jakosciowych zamawianych dostaw, ustug (np. prace projektowe) lub robot
budowlanych,

b. z powodu specjalistycznego charakteru dostaw, ustug lub robét budowlanych

konieczne sg negocjacje z dostawcami lub wykonawcami,

c. przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie badania, eksperymentu,
sporzgdzenie opinii naukowej lub swiadczenie innych wyspecjalizowanych ustug
(np. prace projektowe).

W pierwszym etapie przetargu dwustopniowego Oferenci sktadajg oferty wstepne bez

podawania ceny realizacji zamowienia.

Komisja Przetargowa przeprowadza z Oferentami rozmowy na tematy zwigzane z

realizacjg zamoéwienia.

Po przeprowadzonych rozmowach Komisja Przetargowa wybiera tych Oferentow

ktérych przedmiot Zamowienia najbardziej jej odpowiada.

Spotdzielnia moze zmieni¢ informacje o warunkach zamdéwienia w trakcie procedury

przetargowej po zakohczeniu etapu pierwszego, przedstawiajgc nowe warunki zaprasza

wybranych Oferentéw do ztozenia na ich podstawie ofert ostatecznych.

3. Zapytanie o cene.

Tryb ten moze by¢ zastosowany przez Spotdzielnie w przypadku:
a. gdy wszczeto postepowanie przetargowe i nie wptyneta wymagana liczba waznych
ofert lub wszystkie oferty odrzucano, a zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,
b. gdy przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi o wartosci nie przekraczajgce;j
30 000 zt netto.

V.PRACA KOMISJI PRZETARGOWEJ
§12
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:

a. wyznaczanie termindéw posiedzeh Komisji oraz ich prowadzenie,

b. podziat pomiedzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

c. hadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania przetargowego.
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§13

1. Do zadan Komisji Przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania przetargowego
nalezy w szczegolnosci:
a. otwarcie ofert,
b. ocena zgodnosci oferty z informacjg o warunkach zaméwienia,
c. prowadzenie negocjacji z oferentami,
d. wybor oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienie postepowania,
e. przyjmowanie i analiza wnoszonych pytan i protestéw wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi.

2. Wszelkie decyzje Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby
gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego.

3. Kazde posiedzenie Komisji konczy sie podpisaniem protokotu z postepowania przez
wszystkich obecnych Cztonkéw Komisji i obecnych na posiedzeniu Czionkéw Rady
nadzorujgcych Przetarg. Stwierdzone niedociggniecia winny by¢ odnotowane w protokole.

4. Przetarg moze by¢ rozstrzygniety niezaleznie od ilosci ofert ktére wptynety.

5. Komisja Przetargowa ma prawo uniewazni¢ przetarg bez podania przyczyny oferentom
sporzgdzajgc na te okolicznos¢ protokot zawierajgcy uzasadnienie jego uniewaznienia.

6. Komisja z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wyklucza:

a/ Oferentéw, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania nie
wykonali zamowienia lub wykonali je z nienalezytg starannoscia,

b/ Oferentéw, w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie upadtosciowe lub ktérych

upadtos¢ ogtoszono,

c/ Oferentow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow, kiedy uzyskali oni przewidziang
prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji organu podatkowego,

d/ Oferentéw, ktorzy nie ztozyli wymaganych o$wiadczen lub nie spetnili innych wymagan
okreslonych w specyfikacji, w ogtoszeniu lub zaproszeniu do sktadania ofert, w

szczegoblnosci nie wniesli wadium,

e/ Oferentéw, odnosnie ktorych Komisja stwierdzi, ze dostarczone przez nich informacje
istotne dla prowadzonego postepowania sg nieprawdziwe.

7. Oferta ztozona przez oferenta wykluczonego jest nie wazna.

8. Oferta ztozona po terminie nie jest rozpatrywana.

§14

1. Cztonek Komisji jest obowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone mu
czynnosci, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Czionkiem komisji nie moze by¢ osoba pozostajgca z oferentem w zwigzku matzenskim, albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej i w drugim stopniu linii boczne;j.

3. Niezwtocznie po zapoznaniu sie Komisji z listg Oferentow, Cztonkowie Komisji sktadajg
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pisemne o$wiadczenia :

a. o zachowaniu tajemnicy stuzbowej z przebiegu przetargu,

b. 0 zapoznaniu sie z przedmiotowym regulaminem oraz dokumentacjg przetargows,

C. 0 zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w
imieniu Spotdzielni lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
ktérych mowa w ust 2.

§15

Czlonkow Rady Nadzorczej biorgcych udziat w posiedzeniach Komisji Przetargowych
obowigzuje zachowanie tajemnicy zgodnie z § 14 ust. 3 pkt ,a".

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 16
Procedurze przetargowej nie podlegaja:

1. Ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje (awarie) ktérych nie mogta spétdzielnia przewidziec i
roboty na podstawie nakazu lub decyzji do natychmiastowego wykonania, wydanych przez
wtasciwe organy nadzoru budowlanego albo inne organy panstwowe

2. Zakupy materiatow dla GK, ustugi konserwaciji, ustugi remontowe prace projektowe do
wysokosci 30 000 zt netto jednorazowo nie podlegajg procedurze przetargowej.

3. Zakup materiatéw lub ustug ktdre mozna uzyskac tylko od jednego dostawcy.

§17

1. Na podstawie przeprowadzonej procedury przetargowej, Spotdzielnia zawiera z wybranym
oferentem umowe.

2. Wartos¢ uzasadnionych robot dodatkowych nie moze przekroczy¢ 15% warto$ci umowy
zawartej na podstawie przetargu.

3. Jezeli warto$¢ robét dodatkowych przekracza 15 % wartosci netto uzyskanej w wyniku
procedury przetargowej, decyzje o wykonaniu lub rozpisaniu ponownego przetargu podejmuje
Rada Nadzorcza.

4. Do zawieranej umowy, oferent zatgcza weksel ,bez protestu”, gwarancje bankowg lub
zabezpieczenie w formie gotowki w wysokosci 5% wartosci netto robét na okres gwarancji lub
rekojmi. Gotodwka zostaje zwrdcona po okresie gwarancji lub rekojmi w nominale.
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§ 18

Zamowienia na roboty, dostawy i ustugi budowlane wykonane na rzecz Spétdzielni, o ktérych
mowa w Ustawie o zamowieniach publicznych /Dz. U. Nr 76 poz.344 z dn.10.06.94r wraz z
pozniejszymi zmianami/, odbywa sie w trybie i na zasadach tej Ustawy.

§ 19

Regulamin zostat zatwierdzony uchwatg Rady Nadzorczej Spoétdzielni nr 1/2024 z dnia
30.01.2024 roku i uchyla zmienia tres¢ regulaminu zatwierdzonego uchwatg nr 30/2019 Rady
Nadzorczej z dnia 17.12.2019 r.

§ 20
Niniejszy regulamin obowigzuje z dniem podjecia.

Zastepca Przewodniczgcego RN Przewodniczgcy RN
llona Sikora Urszula Kasperczyk



