Instrukcja w sprawie udzielania 1 udostepniania informacji w Spoéldzielni Mieszkaniowej
Mistrzejowice —PéInoc

Krakéw, dnia 16 kwietnia 2019 roku

Podstawq sporzadzenia instrukcji udzielania i udostepniania informacji Cztonkom Spétdzielni
Mieszkaniowej jest:
+ Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 roku prawo spoétdzielcze (Dz. U. z 2003 roku. Nr 188, poz. 1848 ze
zmianami)
 Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 roku o spétdzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2003 roku. Nr 119,
poz. 1116 ze zmianami)
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Dokumenty, o ktérych mowa ponizej udostepniane sq uprawnionym podmiotom przez upowaznionego
pracownika do spraw organizacyjnych w godzinach pracy Spétdzielni, po zweryfikowaniu uprawnienia
do otrzymania jego odpisu lub kserokopii albo do ich przegladania.
§2
Czlonek Spotdzielni Mieszkaniowej Mistrzejowice - Péinoc ma prawo do nieodplatnego otrzymania:
1) odpisu statutu Spétdzielni
2) odpisu regulaminéw obowiazujacych w Spotdzielni, uchwalonych na podstawie statutu Spotdzielni
§3
1. Czlonek Spétdzielni ma prawo do odplatnego otrzymania:
1) odpiséw pozostatych regulaminéw obowigzujacych w Spoétdzielni
2) kopii uchwat organéw Spotdzielni
3) kopii protokotéw obrad organéw Spétdzielni
4) kopii protokotéw lustracji
5) kopii rocznych sprawozdan finansowych
6) kopii faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi
2. Spoéldzielnia moze odméwi¢ Czltonkowi Spotdzielni prawa wgladu i otrzymania kserokopii uméw
zawieranych z osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych osob lub jezeli istniataby
uzasadniona obawa, ze Czlonek wykorzystalby pozyskane informacje w celach sprzecznych z
interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzitby Spotdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢
wyrazona na piSmie. Czlonek, ktoremu odmoéwiono wgladu do umoéw zawieranych przez
Spotdzielnie z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
Spotdzielni do udostepnienia tych uméw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia
doreczenia Cztonkowi pisemnej odmowy.
3. Koszty sporzadzenia kopii i odpisow dokumentéw o ktérych mowa w ust 1 ponosi w catosci
Czlonek Spotdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie. Koszt przygotowania materiatow dla jednej
strony wynosi 0,50 zt. Koszt sporzadzenia kserokopii w formacie A4 wynosi 0,20 zt, a w
formacie A3 wynosi 0,40 zi.
Wobec czego taczne oplaty wynosza dla formatu:
A4 -0,70 z} za jedna strone,
A3 -0,90 z} za jedna strone.
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1. Czlonek Spétdzielni wnioskujacy o otrzymanie dokumentow, o ktérych mowa w § 2, zglasza
swoja prosbe w dowolnej formie pracownikowi Spotdzielni ds. organizacyjnych, a w przypadku
jego nieobecnosci w Sekretariacie Spétdzielni. Cztonek Spétdzielni wnioskujacy o otrzymanie
dokumentdéw, o ktérych mowa w § 3 ust 1 zglasza Spotdzielni swoja prosbe w formie pisemnej.
2. Dokumenty o ktorych mowa w § 2 wydawane sq niezwtocznie po zgloszeniu przez Czionka
Spotdzielni wniosku o ich otrzymanie.
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3.

Dokumenty, o ktérych mowa w § 3 ust 1 wydawane sq niezwlocznie po sporzadzeniu ich kopii
lub odpisu. W sytuacjach gdy liczba egzemplarzy dokumentéw do sporzadzenia kserokopii jest
znaczna, lub gdy zakres dokumentu jest obszerny, dopuszczalnym jest wyznaczenie terminu do
jego odbioru, nie dluzej jednak niz 14 dni od daty zgloszenia prosby o ich otrzymanie, a o
terminie odbioru dokumentéw informuje pracownik d/s organizacyjnych na pismie.
Czlonek Spotdzielni wnioskujacy o otrzymanie dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust 1,
otrzymuje dowdd uiszczenia oplaty za ich sporzadzenie, a na pisemnym wniosku potwierdza
odbior dokumentu.

85
Cztonkowi Spotdzielni, jego malzonkowi oraz wierzycielowi Czlonka-Spotdzielni i wierzycielowi
Spétdzielni przystuguje prawo przegladania rejestru cztonkow Spoétdzielni, zawierajgcego imiona
i nazwiska oraz miejsce zamieszkania, a takze wysoko$¢ zadeklarowanych i wniesionych
udziatow, wysokos¢ wniesionych wktadow, ich rodzaj, jezeli sq to wklady niepieniezne, zmiany
tych danych, date przyjecia w poczet cztonkéw, date wypowiedzenia cztonkostwa i jego ustania,
a takze inne dane przewidziane w statucie.
Cztonkowi Spotdzielni przystuguje prawo wgladu do wnioskdw polustracyjnych oraz informacji o
ich realizacji,
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Upowazniony przez Spétdzielnie pracownik ds. organizacyjnych, odpowiedzialny za udzielanie
informacji, odméwi wydania dokumentéw do przegadania lub do wgladu, w przypadku
jakichkolwiek watpliwosci co do statutu osoby zadajacej ujawnienia informacji oraz co do tresci
dokumentu, do ktérego wgladu lub zapoznania sie zgtoszono zadanie.
Pracownik, o ktérym mowa w ust 1 przedklada niezwlocznie Zarzadowi Spoétdzielni wniosek o
zgode na zapoznanie sie z treSciag dokumentu wraz z pisemnym stanowiskiem.
Zarzad Spotdzielni podejmuje decyzje w sprawie umozliwienia zapoznania sie z trescig
dokumentu w terminie do 14 dni.
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Pracownik ds. organizacyjnych prowadzi pisemny rejestr osob korzystajacych z informacji, ktory zawiera

1.
2.
3.

Imie i nazwisko osoby.
Udostepniane dokumenty.
Sposo6b zalatwienia sprawy.

Whpis do rejestru nie dotyczy oséb zapoznajacych sie z dokumentami o ktérych mowa w § 2 niniejszej
instrukcji.



